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DE SAN JOSE DE CUCUTA

ACTA DE APERTURA DE AUDITORIA INTERNA

Fecha de inicio: 24 de abril | Hora de inicio: 3:00 p.m

Nombre auditor principal: Erika Gomez Guadrc‘)n

Auditores é F)rﬁ a ol Auditados

Erika Gomez Guadrdn C ﬂ/@//}b@zﬂzz Jairo Enrique Salcedo Hurtado

——

ALCANCE Y OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

OBJETIVO: Verificar el cumplimiento de la gestion financiera y 1a normatividad aplicable a los procedimlentosydé area Tesorena
de tal manera, que permitan evaluar y analizar el cumplimiento eficaz y eficiente de los procesos, confirmando que se encuentran
documentados, actualizados e implementados de conformidad con la normatividad vigente y aplicable a cada procedimiento.

ALCANCE: Establecer el estado de cumplimiento de la normatividad vigente en ios procedimientos ejecutados por la Tesoreria General, del
Concejo Municipal de Clicuta.

METODOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA AUDITORIA

Planeacién de la Auditoria: Se revisa la normatividad aplicable y se elaborada la lista de verificacion para evaluar el Subproceso
Envid comunicaciones al subproceso auditado

Ejecucion de la Auditoria. Aplicacion de las Listas de Verificacion.

Revisién de Documentos:

Plan de Accion 4
Procesos y Procedimientos (Caracterizacidén del Subproceso actualizada)
Consolidacién del Informe de Auditoria

AR AR AR

OBSERVACIONES: ¥ |
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ACTA DE VISITA

AGENDA

Presentacion y saludo

Objeto de la visita

Desarrollo y solicitudes de la visita
Finalizacion de la visita

B W=

Auditoria area Tesoreria

Mayo de 3 de 2024

Siendo las 10:00 a.m. se hizo presenta el contratista con funciones de auditor con la
finalidad de realizar la auditoria al area financiera de la entidad. Atiende la auditoria el
funcionario Jairo Enrique Salcedo Hurtado, quien se muestra muy atento y formal a cumplir
con ¢l desarrollo de la auditoria.

Despues del saludo formal, se le explica al funcionario el objeto de la visita seguidamente
se diligencia el acta que da apertura a la a auditoria. Acto seguido, se procede a la revisidn
de documentos que se escogieron como muestra entre los cuales estan los comprobantes
de egreso del mes de marzo, némina del mes de febrero y pago de seguridad social se
verifican los procedimientos para cada caso se observa que estan cumpliendo a cabalidad
con cada proceso. Acto seguido, se diligencia la lista de verificacién proyectada para esta
area.

Terminada la lista de verificacién, e! funcionario auditado sugiere informar a la alta
direccién la necesidad perentoria que considera requiere para la seguridad de la
informacién que se maneja en el drea.

Siendo las 11:45 a-m. se da por terminada la auditoria.

" En constancia firma

Asistentes I~ Firma
Jefferson Antonio Pefia Carrillo \ \ ﬂ><

Jairo Enrique Salcedo Hurtado

™

De lo anterior se dejara copia de la respectiva acta que se levante dentro del procedimierito
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PROCESO DE EVALUACION, SEGUIMIENTO Y FECHA S
MEJORA 2022-11-21 fone
PROCESQ DE EVALUACION VERZS'ON

LISTA DE VERIFICACION

"PROCESO: funcionamiento Tesoreria

| SUBPROCESD:

LIDER: Director Administrativo Secretaria General

AUDITORES: Erika Gomez Gualdrén
NOMBRE ¥ CARGD DEL AUDITADD: Tesorero Generat, jairo Enrigue Salcedo Hurtado

FECHA DE ELABORACION: 24 de abril de 2024 -

COMENTARIOS V/ EVIDENCIA O i

St | NO |
PREGUNTAS REGISTROS |
1. ¢Se estan realizando los pagos recaudados de | X
|

manera oportuna y conforme &l calendario I Se observa que los pagos se efectdan uras i
se cumplan con los  requisitos |

institucional? .
establecidos.

. , _ ) = o X | La entidad mediante el plan de compras
2, ¢Existe una adecuads planificacién para ! ' g i
| realizar una planificacion de los gastos la 3
garantizar ia liquidez de la entidad? cual permite estar por encima de los |
gastos comprometidos., !
: X Se cumple con un protocolo que permiten |
3. ¢(los gastos ejecutados cumplen con los ) . P - JHER !
- | revisar el cumplimiento de la
requisitos legales y presupusstales exigidos? | normatividad vigente, '

!

4. ¢Se fleva un controf eficiente del presupussto
X

asignado al Concejo Municipal?

Se cumple con el principio de eficiencia
Se realiza cuadro comparativo entre lo |
proyectado y ejecutado con la finalidad de
del comportamiento presupuestal? ‘ hacer un seguimiento al comportamiento
presupuestal de la vigencia. |

|
5. ¢Como se realiza &l seguimiento y evaluacién | X

6. iSe estdn reportando correctamente las

x {
Suentas por pagar y reservas prasupusstales al | | |
. . Se pudo constatar que se dejan evidencia |
cierre fiscal? ) . ; i
| mediante actos administrativos. 1
7. ¢Estan actualizados los registros bancarios y
X !
definidos los responsables autorizados para el La entidad cuenta con el sofware contable 1
TNS gque permite autormatizacidn
manefo de cuentas? g » Y
actualizacién de la informacion. n
8. (Se  practica concilizciones  bancarias
X

periodicas y se documentan adecuadamente? J_

o o e | ) N B

Calle 11 N°5-49 Palacio Municipal, San José de Cucuta, Norte de Santander
Email: ventanillaunica@concejocucuta.gov.co
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LISTA DE VERIFICACION

. ) L ] | Se observa gque Todos los meses s hacen |
§. éSe  practican  conciliaciones  bancarias : . i
X fas  respectivas fas  respectivas
periddicas y se documentan adecuadamente? conciliaciones bancarias y se encuentran
impresas archivadas en orden croncldgico
10, éSe cumplen los requerimientos de rendicidn
X ‘
de cuentas ante los entes de control ¥ Se pudo constatar gque se rinden los |
o informes a |os diferentes entes de control |
vigilancia? . - i
en el tiempo indicado. |
11.4la entidad cuenta con pdlizas de manejo | i |
| x {
vigentes y adecuadas para los riesgos del ‘
| Se evidencian pdiizas de manejo giobal |
cargo? . . |
para la vigencia
12. éSe encuentran codificados correctamente |
X La entidad aplica e! nlan anual de |
! todos los hechos cantables y financieros? i . P P
_ _ contabilidad
13. éSe cuenta con documentacién de respaldo . ]
¥ Se observa que cada cuenta tiene anexo 1
para cada operacion financiera vy sus soportes documentales y estan
- archivados en carpetas en orden |
, presupuestal registrada? e j
i i | cronologico

| OBSERVACIONES: |
Se evidencia que en su mayoria el drea de tesoreria cumpie eficazmente con ef desarrolio eficiente de sus
funciones. No obstante, solicita el funcionario a la alta direccién analizar la posibilidad de organizar un |
drea cerrada para evitar los posibles riesgos con esta drea.

YA e L2
Flrma( i’”‘r\ K{“jﬂ&?— Firma i &7 . |
Elabord: 7 Rev%/ /

| Fecha: 7 Y/C)Y/ZS FecKa: \4/6'@:/)’ Fec?/ @”{/07’/2,(
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INFORME DE AUDITORIA INTEGRAL DE GESTION
| Fecha de Emisi6n del Informe Dia: [30 [ Mes: 04 | Afo: [ 2025
L Proceso:
| Lider de Proceso f tefels) Jairo Enrique Salcedo Hurtado
Dependencia{s): ) o
Objetivo de la Auditorfa: Verificar el cumplimiento de la gestion financiera v la

hormatividad aplicable a los procedimientos de &rea
Tesoreria, que permitan evaluar y analizar el cumplimiento
eficaz vy eficiente de los procesos, coenfirmando gue se
encuentran documentados, actualizados e implementados de
conformidad con la normatividad vigente y apiicable a cada
proceso.

Alcance de la Auditoria:

Establecer el estado de cumplimiento de la normatividad
vigente en los procedimientos ejecutados por la Tesorerfa
Genersl, del Concejo Municipal de Clcuta,

Criterios de la Auditoria: Normatividad aplicable a jos procesos y cumplimiento de los
procedimientos del area auditada.
s Comprobantes de egreso con anexos
» Nomina
e  Seguridad sociat
% Informes entes de control
Metodologla: Paso 1. Realizar la visita a Ia dependencia 2 auditar {frabaio de

| inchuye tas observaciones ¥y recomendacionss.

campo, solicitud de informacion, entrevistas, diligenciamiantos
de la lista de verificacion y aplicacion de los procedimientos de
auditoria). Determinacion de la muestra de auditoria en Ios
casos que aplique. Nota: Cada visita del equipo auditor debe
quedar regisirada en un acta de visita con los avances de la
auditoria.

Paso 2. Andlisis y evaluacion de la informacion obtenida
durante el proceso de auditoria antes de extraer las
conclusiones.

Paso 3: Documentacion de la informacion respaldada con los
papeies de trabajo def guditor,
Paso 4 Elaborar informe prefiminar de la auditoria ! cual

Paso 5 Socializacién con el Jefe de ta Oficina de Contrct
Interno de Gestién del Informe preliminar de la auditoria.
Pase 6: Enviar Informe Preliminar al Lider de la dependencia
del procsso auditado para su conocimisnto Yy que pusda
controvertir a las observaciones realizadas por el auditadc s
hay lugar a ello, mediante la plataforma de ventanilla tnica.
Paso 7: recepcionar y direccionar a quien corresponda la
controversia que el auditado realice.

Reunidn de Apertura

Ejecucion de Ia Auditoria Reunion de Cierre

Dia [ 24| Mes | 4 [ Afio | 2025

Desde | 24 | Hasta | 24 | Dia | 24 | Mes | 04 | Afio | 2025 |

Calle 11 N°5-49 Palacio Municipal, San José de Clicuta, Norte de Santander
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INFORME DE AUDITORIA INTEGRAL DE GESTION

I I |

| [T L] N I I S
Representante Alta Direccidn Jefe oficina de Control inter Auditor Lider
EQUIPO AUDITOR ]

Nombre cargo f firma
Erika Patricia Gémez Guadrén Contratista [

RESUMEN EJECUTIVC

Se evidencia que en su mayorfa el drea de tesoreria cumple eficazmente con el desarrollo eficiente de sus
funciones. No obstante, solicita el funcionario a la alta direccion analizar la posibilidad de ofrganizar un area
cerrada para evitar los posibles riesgos con esta érea.

L5 RESULTADOS DE LA AUDITORIA
Presentar a la alta direccidn los requerimientos planteados en la Auditoria por el funcionario auditades,

e e BECOMENDACIONES ] Y
/
ELABORACION DEL INFORMEDEAUDITORIA,  ~ /| /
Nombre Compieto } Cargo LS\ KFirma \/
Erika Patricia Gémez Gualdron W4 Nite e

2 = o — { NI TR ————

dairo Enrique Salcedo Hurtado { (m )

APROBACION INFORME DE AUDITORIA 7

Nombres Completo

JEFE DE CONTROL INTERNO %/

Firma /
-~

Fecha: W // 2\/{/0/V 1}; <

Constancia se firma en San José de Cicuta, a los 30 dias dél mes de abri! del dos mit veinticinco (2025).
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DE SAN JOSE DE CUCUTA PROCESO DE EVALUAGION VERZS'ON
ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA

Fecha de Cierre Proceso Auditor
Dia | 24 Mes ' abril | Afio | 2025

Proceso: Funcionamiento drea tesoreria

Lider de Proceso / Jefe(s)
Dependencia(s):

Jairo Enrique Salcedo Hurtado

Ohietivo de ia Auditoria:

Verificar ¢l cumplimiento de la gestién financiera v la
normatividad aplicable a los procedimientos de srea Tesoreria,
que permitan evaluar y analizar el cumplimiento eficaz y eficiente
de los procesos, confirmando que se encuentran documentados,
actualizados ¢ implementados de conformidad con la
normatividad vigente y aplicable a cada procedimiento

| Alcance de la Auditoria:

Establecer ¢l estado de cumplimiento de la normatividad v igenle
en fos procedimientos ejecutados por fa Tesoreria Gmuai del
Concejo Municipal de Cucuta.

Criterios de la Auditoria:

Reunidn de Apertura

Ejecucion de la Auditoria Reunion de Cierre

D (26| ™M |04 ]a] 2005

Desde | 24 [ Hasta | 24 |24 (™M o0& [A] 2025

Representante Alta Direccidén

lefe oficina de Control Auditor Lider

internc

&

EQUIPD AUDITOR

i
i

Erika Gdme:z Gualdron

|

Coniratisia

OBSERVACIONES:

/
(_,)4%6103/)4@9

Se evidencia que en su mayoria el drea de tesareria cumple eficazmente con el desarrollo eficiente
de sus funciones. No obstante, solicita el funcionario a la aita direccidn analizar la posibilidad de

| Organizar un drea cerrada para evitar los posibles riesgos con esta area.

APROBACION CIERRE DE AUDITORIA

Nombre Completo

Cargo Firma /

4
!
i

Tonny Gonzalo Riatiga Mazo

(

Secretario General
Director Administrativo 7/

I

ey

/




